GUIA DE AYUDA PARA UTILIZAR LA APLICACION TFG

PERFIL RESPONSABLE TITULACION

Funcionalidades:
1. Disenfar el calendario con las fechas para realizar y seleccionar las
propuestas.
2. Aceptar las propuestas tanto del Modelo A, como del Modelo B
3. Realizar la inscripcién, seleccion y asignacion de los TFG a los
estudiantes.

El responsable puede encontrar esta aplicacién en su acceso personalizado
(Universite), dentro del menu superior “Especificas”, en el apartado
“Informacion académica”

Ahi le aparecera el enlace a la aplicacion “Gestion del Trabajo Fin de Grado”
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Al entrar veremos la siguiente pantalla

UNIVERSITAS :z : . . . 2
it Miguel Hernindez Gestion del Trabajo de Fin de Titulacion
ﬁ Gestion Propuestas ~ Asignacién de Propuestas TFG ~ Gestion del calendario académico del TFG Seleccion de Perfil

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacién.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v  Gestion de Propuestas de TFG
v  Gestion del calendario académico del TFG

v  Gestion del proceso de asignacion de propuestas de TFG

Gestion de Propuestas de TFG: Donde se podra ver y aceptar las propuestas
tanto del Modelo A — Acuerdo estudiante/tutor como del Modelo B — seleccion
de propuestas de TFG

Gestion del calendario académico del TFG: Es el calendario que establecera el
centro para las presentaciones de los modelos, la seleccién de TFG y
validacion por parte de los tutores.

Gestion del proceso de asignacion de propuestas de TFG: Esta funcionalidad

es necesaria para que los estudiantes puedan seleccionar y solicitar la
asignacion de los TFG (Modelo B), conforme al calendario académico.

Gestidon calendario académico

1° paso: Habra que hacer click en la flecha de “Gestién del calendario” para
que aparezca el enlace, que tendra que hacer click.

e L e e e e e

v  Gestién de Propuestas de TFG

»  Gestion del calendario académico del TFG

Gestion del calendario académico del TFG
Realice la gestién del calendario académico asociado a las diferentes actividades en la que se divide la gestién del Trabajo de Fin de
Grado.

v  Gestion del proceso de asignacién de propuestas de TFG




28 Paso: Aparecera una pantalla para crear el calendario academico. Tendra
gue pulsar en + para crearlo.

Calendario Académico TFG

Crear calendario académico o

Listado de actividades asociados al calendario Yriltra

Mo hay daios que mostrar

3° PasoO Le aparecera la siguiente pantalla para introducir los datos y crearlo

Creacion del calendario académico TFG

Curso Académico Titulacion

A
v

4»

Cancelar

4° Pas0: Una vez creado le aparecerd una pantalla con un listado de
actividades asociadas al calendario. A la derecha de cada una de las acciones

aparecera un lapiz que tendra que pulsar para rellenar la fecha de cada una de
las actividades.

Listado de actividades asociados al calendario Y Filiro
Curso Fecha Fecha
Titulacién Actividad
Académico Inicio Fin
2015 / 2016 Grado en Asignacin y reclamacion en |a asignacion de propuestas de TFG Modelo B: Areas de =
Psicologia conecimiento #
2015 / 2016 Grada eh Inscripcion en el proceso de asignacion d.e Pmpueslas de TFG Modelo B: Areas de ,
Psicologia conecimiento 4
Gradao en g " N
2015/ 2016 Psicologia Presentacion de propuestas de TFG Modelo Az Acuerdo estudiante - profesor ra
i r
- Grado en s oo 5
2015/ 2016 . Presentacion de propuestas de TFG Modelo B: Areas de conocimiento Fa
Psicologia 2
2015 /2016 Grado en Seleccidn de preferencias en la asignacién de propuestas de TFG Modelo B: Areas de =
¢ Psicologia conocimiento 4




Le aparecerd la siguiente pantalla donde tendré que rellenar los datos que le
piden y hacer click en el botén Modificar

Detalle actividad calendario

Curso académico:
2015/ 2016

Titulacion:

Grado en Psicologia

Actividad:

Presentacion de propuestas de TFG Modelo A: Acuerdo estudiante - profesor

Descripcion:

Fecha de inicio: Fecha de fin:

Tendra que realizar el mismo procedimiento en todas las actividades y una vez
gue lo haya hecho apareceran las fechas en el listado de actividades

Crear calendario académico <

Listado de actividades asociados al calendario ¥ Filtro
Curso Fecha
Académico Titulacién Actividad e Fecha Fin
2015 /2016 Geaauef: Asignacitn y reclamacion en la asignacién de propuestas de TFG Modelo B: Areas de 01/12/2015  10/12/2015 P
Psicologia conocimiento .

Las fechas del calendario les apareceran tanto a los estudiantes, tutores y
directores de los departamentos.



Gestion de propuestas de TFG

Funcionalidad que permite aceptar las propuestas tanto del Modelo A —
Acuerdo estudiante/tutor y realizar el Modelo B — seleccidon de propuestas de
TFG y asignacion de los estudiantes a los TFG.

Gestién de propuestas de TFG Modelo A — Acuerdo estudiante/profesor

1° Paso: tendra que hacer click en el enlace “Gestién de propuestas de TFG
— Acuerdo estudiante/profesor”

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.
»  Gestién de Propuestas de TFG

Gestion de propuestas de TFG - Acuerdo estudiante/profesor
Realice la gestion de propuestas de Trabajo de Fin de Grado que se establecen cumpliendo el acuerdo estudiante/profesor.

Gestién de propuestas de TFG
Realice la gestién de propuestas de Trabajo de Fin de Grado que ofertan los diferentes departamentos.

2° Paso: en la pantalla aparecera el calendario académico y el listado de
TFG del Modelo A, que tendra que aceptar. Tendra que hacer click en el lapiz
de la parte derecha de la solicitud a aceptar.

Listado de propuestas de TFG T Filtro
Curso i ;
Titulacién Area de conocimiento Tema Estado En Fecha
Académico
2015/ 2016 Grado en Psicologia PSICOLOGIA SOCIAL Comunicacion centrada en soluciones Ageptada 06/11/2015 Q
201572016 Grado en Psicologia PSICOLOGIA SOCIAL TCS Validada 06/11/2015 rd




3° Paso: en la siguiente pantalla aparecera el nombre del estudiante y los
datos de la propuesta que ha realizado el estudiante. Tendra que ACEPTAR o
RECHAZAR la propuesta, si la rechaza debera indicar el motivo.

Datos personales del estudiante

DNI Nombre y Apellidos Correo electrénico Teléfono

48355462 MONTESINOS SERRA, ELENA elena.montesinos@alu.umh.es 965650669

Curso Académico: 2015 Titulacién: = Grado en Psicologia 4 Areade conocimiento: = PSICOLOGIA SOCIAL

Datos personales del Tutor/ Tutores

Nombre y Apeliidos Area de imi Ri bl Correo Electrénico Extensién Telefénica

NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN PSICOLOGIA SOCIAL (-] neipp@umh.es 8858

Tema de la Propuesta de TFG

Tema:

TCS

Informacién adicional

Una vez aceptada tendréa que hacer click en el boton “volver” y tendra que
realizar el mismo proceso con todas las propuestas TFG presentadas por los
estudiantes en el Modelo A. Una vez que haya aceptado una propuesta, en la
columna estado aparecera “Aceptada”.



Gestion de propuestas de TFG (Modelo B).

Aceptar las propuestas de TFG que han sido propuestas por los tutores y
validadas previamente por los directores de los departamentos.

1° Paso: tendra que hacer click en el enlace “Gestién de propuestas de TFG

A continuacion le mostramaos las funcionalidades a las cuales puede acceder a traves del perfil seleccionado.

» Gestion de Propuestas de TFG

Gestion de propuestas de TFG - Acuerdo estudiante/profesor
Realice la gestién de propuestas de Trabajo de Fin de Grado gue se establecen cumpliendo el acuerdo estudiante/profesor.

Gestidn de propuestas de TFG
Realice la gestion de propuestas de Trabajo de Fin de Grado gue ofertan los diferentes departamentos.

En la siguiente pantalla le aparecera: el calendario académico, un listado de la
demanda de TFG a ofertar, clasificada por titulacion y area de conocimiento, y
finalmente el listado de propuestas de TFG.

v Demanda de TFG

Curso A é Ti i6 Area de conocimiento Demanda a TFG a ofertar  Oferta realizada
201572016 Grado en Psicologia FISIOLOGIA 5 0
201572016 Grado en Psicologia METODOLOGIA DE LAS CIENCIAS DEL COMPORTAMIENTO 15 0
201572016 Grado en Psicologia  PERSONALIDAD, EVALUACION Y TRATAMIENTO PSICOLOGICO 29 0
201572016 Grado en Psicologia PSICOBIOLOGIA 20 0
201572016 Grado en Psicologia PSICOLOGIA BASICA 36 0
2015/ 2016 Grado en Psicologia PSICOLOGIA EVOLUTIVA Y DE LA EDUCAGION 17 0
2015/ 2016 Grado en Psicologia PSICOLOGIA SOCIAL 80 12

2° Paso: tendra que hacer click en el lapiz de la derecha de los TFG
propuestos.

Listado de propuestas de TFG TFiltro
Curso ;
Titulacién Area de conocimiento Tema Estado En Fecha

Académico

2015/ 2016 Grado en Psicologia PSICOLOGIA SOCIAL Comunicacion centrada en soluciones Aceptada 06/11/2015 Q
2015/ 2016 Grado en Psicologla PSICOLOGIA SOCIAL Comunicacion Validada 06/11/2015 ra
2015/ 2016 Grado en Psicologla PSICOLOGIA SOCIAL Psicologia positiva Validada 06/11/2015 V4
2015/ 2016 Grado en Psicologla PSICOLOGIA SOCIAL aaaa Validada 06/11/2015 ra

2015/ 2016 Grado en Psicologla PSICOLOGIA SOCIAL TCS Aceptada 06/11/2015 Q




3° Paso: le aparecera en la pantalla los datos del tutor que propone el TFG
y los datos correspondientes a la solicitud del TFG. Debera ACEPTAR o
RECHAZAR la solicitud, si se rechaza debera indicar el motivo.

Datos personales del Tutor/ Tutores

Nombre y Apellidos Area de Hos R ! Correo El oni Telefdni
NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN PSICOLOGIA SOGIAL -] neipp@umh.es 8858
Curso Academico: 201572016 + Areade conocimiento: | PSICOLOGIASO! 3 | Titulacién Grado en Psicologia

Tema de la Propuesta de TFG

Tema:

Comunicacion

Informacién adicional

N® de alumnos a tutelar en la propuesta:
3

Motivo del rechazo de la propuesta

4° Paso0: una vez que haya aceptado o rechazado tendra que hacer click en
el botdn volver para realizar el mismo proceso con el resto de TFG propuestos.

Cuando haya sido aceptada una propuesta, en la columna Estado aparecera
“Aceptada”.

Una vez que se hayan aceptado todas las propuestas de los tutores,
comenzard el proceso de gestion de las propuestas de TFG por parte de los
estudiantes. Que se explicara a continuacion.



Gestion del proceso de asignacion de propuestas de
TFG:

Esta funcionalidad es necesaria para que los estudiantes puedan seleccionar y
solicitar la asignacion de los TFG (Modelo B).

1° PaS0. Habra que hacer click en “Gestion del proceso de asignacion de
propuestas TFG” apareceran dos enlaces y tendra que seleccionar “Gestion de
procesos de asignacion de propuestas de TFG”

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacién.

A continuacién le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v  Gestion de Propuestas de TFG
v  Gestion del calendario académico del TFG

» Gestion del proceso de asignacion de propuestas de TFG

Gestiéon del proceso de asignacién de propuestas de TFG
Realice la gestién del proceso de asignacion de propuestas de TFG a los estudiantes.

Histérico de asignaciones
Consulte de las asignaciones realizadas a estudiantes. Realice asignaciones de propuestas de manera manual.

Le aparecerd el calendario que ha realizado previamente y el listado de
actividades que debe gestionar.

Listado de actividades Acciones ~
Inscripcion )
Curso Académico Titulacién Accién Ejecucién

Seleccion

2015/ 2016 Grado en Psicologia . . Inscripcidn 06/11/2015
Asignacién

2015/2016 Grado en Psicologia No ejecutada Seleccion

2015/ 2016 Grado en Psicologia No ejecutada Asignacion

Inscripcién: tiene como funcionalidad que los estudiantes puedan
Inscribirse para el proceso de seleccion de los TFG presentados por los
profesores

Seleccidn: tiene como funcionalidad que los estudiantes puedan
seleccionar los TFG presentados por los profesores

Asignacion: tiene como funcionalidad asignar a los estudiantes los
TFG, conforme a los criterios de créditos superados y nota del
Expediente.

Estas funcionalidades se deben activar conforme al calendario académico
previamente disefiado.



1° Paso0: Hacer click en el botén Acciones y seleccionar “inscripcion”.
Comenzara el plazo para que los estudiantes se inscriban en el proceso.

2° Paso: Unavez que acabe el plazo de inscripcién dado a los alumnos se
debera seleccionar la accion “seleccion”, esta accion conllevara que se cierre
el proceso de inscripcion y por tanto ningdn alumno més podra inscribirse para
elegir TFG.

Cuando se haya pulsado la accion “SELECCION” en la pantalla aparecera el
listado de estudiantes ordenados por créditos pendientes y nota media y en la
columna de Estado aparecera “pendiente de seleccion”

Listado de estudiantes ¥Filtro

sdi N
Curso Académico Titulacién DNI Apeliidos, Nombre Orden  Creditos o Estado
pendientes Media

2015/ 2016 Grado en Psicologla 48536243 LLORET ARANDA, CRISTINA 1 18 8,09 Pendiente de saleccion
2015/2016 Grado en Psicologia 48533521 VALLS MOLLA, LYDIA 2 48 6,79 Pendiente de seleccion

2015/ 2016 Grado en Psicologia 48463979 SALAZAR GOMEZ, CELIA 3 60 6,81 Pendiente de seleccién

Es a partir de este momento que los estudiantes podran seleccionar las
propuestas realizadas por los tutores hasta la fecha que haya establecido el
centro.

3° Paso: unavez que se haya cumplido la fecha propuesta por el centro
para que los estudiantes puedan haber elegido las propuesta, se tendra que
activar la accion “ASIGNACION”, que cerrara el proceso de seleccion, los
estudiantes ya no podran seleccionar los TFG propuestos por los tutores.

Una vez se haya activado la accion “Asignacion”, automaticamente se les
asignard, a los estudiantes los TFG conforme a los criterios de créditos
superados y nota media. Aparecera en pantalla el listado de alumnos
ordenados conforme a los criterios mencionados.
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© El proceso de asignacion se ha ejecutado correctamente

Calendario académico TFG

No hay registros

Listado de actividades

Acciones -

Curso Académico Titulacion Estado Accion Ejecucion

201572016 Grado en Psicologia Ejecutada Inscripcion 10M 172015

201572016 Grado en Psicologia Ejecutada Seleccion 10M1/2015

2015/2016 Grado en Psicologia Ejecutada Asignacion 101172015
Listado de estudiantes TFiltro
Curso Académico Titulacién DNI Apellidos, Nombre Orden Cregnos Not_a Estado

pendientes Media
2015/2018 Grado en Psicologia 48355462 MONTESINGS SERRA ELENA 1 12 728 Asignado
2015/2016 Grado en Psicologia 48533521 VALLS MOLLA, LYDIA 2 43 679 Asignado
2015/2018 Grado en Psicologia 47447915 MORCILLO RODRIGUEZ, ANA CLARA 3 &0 820 Asignado
2015/2016 Grado en Psicologia 48463979 SALAZAR GOMEZ, CELIA

4 60 6,81 Asignado
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