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Acceder al acceso identificado de la UMH.

Para realizar la gestion de propuestas de TFG modelo A - Acuerdo Estudiante/Profesor
debemos acceder al aplicativo Gestion de Trabajo de Fin de Grado ubicado en el acceso
identificado de la Universidad Miguel Hernandez de Elche (UMH).

El acceso al acceso identificado de la UMH se puede realizar de dos maneras.

Acceso directo.

Através de la URL https://universite.umh.es podemos acceder al acceso identificado de la
UMH. El sistema nos pedira que nos identifiquemos a través de usuario y contrasefa.

Acceso a través de la Web Institucional de la UMH.

La web institucional de la UMH (https://lumh.es) dispone de un acceso al acceso
identificado de la UMH en su pagina de inicio. El acceso se encuentra ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla, junto al acceso a la SEDE electrénica y la busqueda de
contenido. Tiene forma de icono de usuario.
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Acceder a la aplicacion Gestion del trabajo de fin de grado.

Una vez nos encontramos en el acceso identificado de la UMH debemos acceder a la
aplicacion Gestion del trabajo de fin de grado. Para encontrar la aplicacion podemos
emplear el buscador de aplicaciones ubicado en la barra superior del acceso identificado, es
un botén con forma de lupa.
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Escritorio

Al pulsarlo se nos mostrara una barra lateral con las aplicaciones a las cuales tenemos
acceso, divididas en grupos, y una barra de busqueda.

En la barra de busqueda debemos escribir el texto “Trabajo”. Al escribir el texto que
queremos encontrar, el sistema nos filtra las aplicaciones que contienen en su titulo la
palabra buscada.
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Acceder a la gestion de propuestas de TFG modelo A -
Acuerdo estudiante/profesor.

Una vez dentro de la aplicacion, debemos acceder a la seccion Propuestas de TFG >>
Modelo A - Acuerdo estudiante/profesor.

Para ello tenemos dos opciones.

Barra de navegacion.

La aplicaciéon de Gestidon de trabajo de fin de grado dispone de una barra de navegacion
ubicada en la parte superior de la aplicacion y nos permite acceder a las secciones de la
aplicaciones a las que tenemos acceso con perfil seleccionado.

Para acceder a la gestion de propuestas de TFG modelo A deberemos seleccionar la opcion
Propuestas de TFG y en el menu desplegado mostrado la opcion Modelo A - Acuerdo
estudiante/profesor.
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Pantalla principal de la aplicacion.

La pantalla principal de la aplicacién nos muestra las diferentes secciones de la aplicacion a
las cuales tenemos acceso con el perfil seleccionado. Si pulsamos en las diferentes
secciones nos mostrara las opciones disponibles y un breve resumen de lo que podemos
realizar en cada una de ellas.

Para acceder a la gestion de propuestas de TFG modelo A deberemos seleccionar la
seccion Propuestas de TFG y en el panel desplegado pulsar la opcién Modelo A - Acuerdo
estudiante/profesor.

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestidn de Trabajo de Fin de Titulacién.

A continuacion le mostramos 1as funcionalidades a las cuales puede acceder a traves del perfil seleccionado.
> n Propuestas de TFG

Temas de propuestas
Realice la gestian de los temas asociados a las propuestas del Trabajo de Fin de Grado.

Modelo A - Acuerdo esludiantelprofesore
Realice la gestion de propuestas de Trabajo de Fin de Grado que se establecen cumpliendo el acuerdo estudiante/profesar,



Modelo A - Acuerdo estudiante/profesor.

Esta pantalla muestra el listado de propuestas de TFG modelo A creadas y tramitadas por el
estudiante. El botén “+ Nueva” que nos permite crear una nueva propuesta de TFG.

La primera vez que acceda el estudiante a la pantalla el listado estara vacio.

Modelo A - Acuerdo estudiante/profesor
Propuestas de TFG

Mostrar 10w

No se ha obtenido informacidn asociada al usuario.
¢Deseas creat Una nueva propuesta de TFG modelo A- Acuerdo estudiantefprofesar?

- Pulga el botdn

Una vez el estudiante cree y tramite propuestas se le mostrara las propuestas creadas y
tramitadas para las diferentes titulaciones en las cuales haya solicitado la asignacion de una
propuesta de TFG modelo A.

Listados de propuestas.

Modelo A - Acuerdo estudiante/profesor
Fropusestas de TFG

Mostrar 10 v

curso

P Titulacidn Departamento Area de conocimiento Tutor responsable Tema Estado
Académico

201812019 Grado En Biotecnologia Produccion Vegetal .. Microbiologia
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La informacién mostrada en el listado para las propuestas de TFG modelo A es la siguiente:

e Curso académico.
Curso académico para el cual el estudiante ha solicitado la asignaciéon de la
propuesta.

e Titulacion.
Titulacion académica para la cual el estudiante ha solicitado la asignacién de la
propuesta.

e Departamento.
Departamento al cual esta asociada la propuesta de TFG.

e Area de conocimiento.
Area de conocimiento a la cual esta asociada la p de TFG.



e Tutor responsable.
Tutora o tutor responsable que tutela el trabajo de fin de grado asociado a la
propuesta de TFG asignada al estudiante.

e Tema.
Titulo del tema de la propuesta de TFG.

e Estado.
Estado de la propuesta de TFG en el sistema. Si pulsamos sobre el estado se nos
muestra el detalle del mismo donde podemos conocer:

o Estado de la propuesta.
Nos muestra el estado actual de la propuesta.

o Fecha de la operacion.
Nos muestra la fecha en la cual la propuesta alcanzé el estado actual.

o Accion realizada.
Nos informa de la accion realizada para alcanzar el estado en el cual se
encuentra la propuesta.

o Estado del proceso.
Nos informa de la siguiente accién a realizar en el proceso de asignacion de
la propuesta de TFG al estudiante.

hMostrar 10w

Curso

P Titulacidn Departamento firea de conocimiento Tutor responsable Tema Estado
Académico

202002021 Grado En Ingenieria Eléctrica Ingenierta de Sistar... Ingenieria De Sister... Faya Castello, Luis Lorerm ipsurn dolor si...

an
Estade de la propuesta:

Fecha de la operacién:

1700572021
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Accién realizada:
Propuesta creads por elfla estudiante

Estade del precese:
Propuesta pendiente de tramitacidn por el
estudiants



Acciones asociadas a un registro del listado.

Crear una propuesta de TFG modelo A.

Para crear una nueva propuesta de TFG debemos pulsar el botén verde “+ Nueva”. Al
pulsarlo la aplicacion nos redirigira a la pantalla de detalle de la propuesta de TFG modelo A
para que podamos cumplimentarla.

Importante: Si el estudiante tiene una propuesta modelo A, creada o tramitada, o una
propuesta de TFG modelo B, asignada, en todas las titulaciones en las cuales puede
solicitar la asignacion de una propuesta de TFG el sistema no le permitira crear una nueva
propuesta modelo A y le mostrar un mensaje de error.

Consultar una propuesta de TFG modelo A.

Para consultar el detalle de una propuesta de TFG modelo A debemos pulsar el boton azul
con el icono de lupa mostrado en cada uno de los registro del listado de propuestas de TFG
modelo A. Al pulsarlo el sistema nos redirige al detalle de la propuesta para que podamos
consultar el detalle de la propuesta.

Editar una propuesta de TFG modelo A.

Para editar el detalle de una propuesta de TFG modelo A debemos pulsar el botén azul con
el icono de lapiz mostrado en cada uno de los registro del listado de propuestas de TFG
modelo A. Al pulsarlo el sistema nos redirige al detalle de la propuesta para que podamos
editar la informacién del detalle de la propuesta.

Importante: El sistema Unicamente mostrara el botén para editar una propuesta en aquellas
propuestas que se encuentren en estado “Creada” o “Rechazada”. En cualquier otro
estado el botén no sera mostrado al perfil estudiante.

Eliminar una propuesta de TFG modelo A.

Para eliminar una propuesta de TFG modelo A debemos pulsar el botdn rojo con el icono de
papelera mostrado en cada uno de los registros del listado de propuestas de TFG modelo A.
Al pulsarlo el sistema nos solicitara la confirmacion de la accién solicitada. Si confirmamos
la accién el sistema borrara la propuesta del sistema, en caso contrario, si cancelamos la
confirmacion el sistema no borrara la propuesta del sistema.

Importante: El sistema uUnicamente mostrara el botdn para eliminar una propuesta en
aquellas propuestas que se encuentren en estado “Creada” o “Rechazada”. En cualquier
otro estado el botdn no sera mostrado al perfil estudiante.



Detalle de la propuesta.

La pantalla nos muestra el detalle de la propuesta de TFG modelo A y nos permite creary
tramitar una propuesta de TFG modelo A - Acuerdo estudiante/profesor.

La informacién de la pantalla se encuentra dividida en 5 secciones:

Estudiante.

Muestra la informacion del estudiante que realiza el tramite de la propuesta. Establece la
informacion del curso académico vy titulacion académica a la que se asocia la propuesta de
TFG.

Estudiante
Informacion personal Informacién académica
Apellidos y hombre Curso académico
2020/2021
Correo electrénice Titulacién
Grada en Medicina
Teléfene Centro / Facultad / Escuela

Facultad de Medicina

Por defecto el sistema cargara la informacion académica para la titulaciéon en la cual el
estudiante puede realizar el tramite de la propuesta.

Si el estudiante desea cambiar la informacidn académica puede pulsar el botén editar. Al
pulsarlo el sistema mostrara una ventana modal con la titulacién y curso académico a
seleccionar.

Estudiante

Informacién académica

Titulacién

Curso Académico

202072021 v

— o |

Si el estudiante no dispone de mas de una titulacion para seleccionar los campos de
seleccion se mostraran bloqueados.

Pulsando el botdn Aceptar los cambios realizados en la ventana modal se veran reflejados
en la pantalla de detalle de propuesta. Si pulsamos el botén cancelar los cambios no seran
llevados a cabo.



Tutora o tutor responsable.

Muestra la informacién de la tutora o tutor responsable seleccionado por el estudiante para
tutelar su trabajo de fin de grado. Establece el departamento y area de conocimiento a la
que se asocia la propuesta de TFG.

Tutora o tutor responsable

No se ha obtenido informacién para la propuesta. €@

Al crear una nueva propuesta la informacién de esta seccién se mostrara sin rellenar. Para
rellenarla el usuario con perfil estudiante debe pulsar el botén editar. Al pulsarlo el sistema
mostrara una ventana modal con un buscador de personal docente de la UMH.

Tutora o tutora responsable L1 ]

C, Buscador

Introduzca al menos 3 letras

Cancelar |

Importante: El botdn de informacién ubicado en la parte superior derecha de la ventana nos
permite consultar el funcionamiento del buscador.

El usuario debera escribir el nombre del docente y el buscador mostrara las opciones
disponibles. Una vez seleccionado el docente se debera pulsar el boton Aceptar para que la
pantalla se actualice con la seleccién realizada en la ventana modal. Si por el contrario
deseamos descartar los cambios realizados pulsaremos el botdn cancelar.

Tutora o tutor responsable
Informacién personal Informacién académica
Apellidos y nombre Area de conocimiento
PSICOLOGIA SOCIAL
Correo electrbnico Departamente
Psicologia de la Salud
Extensidn telefénica Imparte decencia en la titulacién

Una vez seleccionado el docente a tutelar la propuesta el sistema nos muestra en la seccién
la siguiente informacion:

e Informacién personal:

Nos muestra el nombre completo del tutor, el correo electronico y la extension
telefonica de contacto.

e Informacién académica:



Nos muestra el area de conocimiento y departamento al que pertenece el tutor y si
imparte docencia o no en la titulacion.

El sistema permite seleccionar a un docente que no imparta docencia en la
titulacion, luego es responsabilidad de la titulacion aceptar o rechazar la propuesta
de TFG presentada por el estudiante.

Cotutoras y cotutores.

Muestra la informacién de las cotutoras y cotutores que tutelan al estudiante en su trabajo
de fin de grado. Existen dos tipos de cotutoras y cotutores:

e Cotutores/as UMH: Son profesores que imparten docencia en la UMH.
e Cotutores/as Externos/as: Son personal investigador en la UMH o personal externo a
la UMH.

Cotutoras y cotutores + Biadir

No se ha obtenido informacién para la propuesta. @

Al crear una nueva propuesta la informacién de esta seccion se mostrara sin rellenar. Para
rellenarla el usuario con perfil estudiante debe pulsar el botén Afadir. Al pulsarlo el sistema
mostrara una ventana modal con la informacién a rellenar.

e Cotutores/as UMH:

En el selector de la ventana modal deberemos seleccionar “Cotutora o cotutor UMH”
y en el buscador realizar las mismas acciones que hemos realizado en la seccién
Tutora o tutor responsable.

Cotutora o Cotutor

m

Seleccione el tipe de cotutora o cotuter

Cotutora 0 cotutar UMH Cotutara o cotutor externo

Q Buscader - Cotutora o cotutor UMH

Introduzca al menas 3 letras

Cancelar | sceptar ‘

e Cotutores/as Externos/as:

En el selector de la ventana modal deberemos seleccionar “Cotutora o cotutor
externo” y rellenar el formulario que nos muestra la pantalla.



Cotutora o Cotutor

Seleccione el tipo de cotutora o cotutor

Cotutora o cotutor UkH Cotutora o cotutor externo

DNI ¢ NIF

Nombre

Primer apellide

Segundo apellide

| Teléfono de contacto

Email de contacto

Cancelar Aceptar

Una vez introducido los datos deberemos pulsar el botdon Aceptar para actualizar la
informacién de la seccién con los datos de la ventana modal. O por el contrario pulsar el
boton Cancelar para descartar las acciones realizadas en la ventana modal.

Cotutoras y cotutores A
Cotutor UMH

Informacién personal Informacién académica

Apellides y nembre Area de conocimiente

INGEMIERIA DE SISTEMAS

AUTOMATICA,
Correo electrénice

Departamento

Ingenierfa de Sistemas v Autormatica
Extension telefonica

Imparte docencia en la titulacion

Una vez anadido una cotutora o un cotutor en la secciéon se nos mostrara el tipo de cotutor
introducido y la informacién personal y académica asociada al docente, de la misma forma
que se muestra para el tutor responsable.

El sistema permite afladir mas de un cotutor, para afiadir un cotutor adicional pulsaremos el
boton AAadir para proceder a agregar un nuevo cotutor. De la misma manera, el sistema
nos permite eliminar un cotutor introducido. Para realizar esta accién pulsaremos sobre el
botdn rojo con un icono de papelera ubicado sobre la informacion del cotutor.

Tema de la propuesta.

Establece la linea de trabajo en la que se basa el trabajo de fin de grado realizado por el
estudiante.
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Tema de la propuesta

Mo se ha obtenido informacién para la propuesta. @

Al crear una nueva propuesta la informacién de esta seccién se mostrara sin rellenar. Para
rellenarla el usuario con perfil estudiante debe pulsar el botén Anadir. Al pulsarlo el sistema
mostrara una ventana modal con la informacién a rellenar.

Tema de la propuesta

Titulo

Descripcidn

Cancelar

El tema de la propuesta consta de dos atributos.

e Titulo del tema.
e Descripcién del tema.

Una vez introducido los datos deberemos pulsar el botdn Aceptar para actualizar la
informacion de la seccién con los datos de la ventana modal. O por el contrario pulsar el
botdn Cancelar para descartar las acciones realizadas en la ventana modal.

Tema de la propuesta

Titule

Larern psurm dolor sit amet consectetur adipiscing elit, porttitor vitae odio blandit felis in, Porttitor justo negue congue viverra lacus aptent gravida varius, parturient proin nibh
himenaeos alique

Descripcién

Lorerm ipsurn dolor sit amet consectetur adipiscing elit, dignissim mi faucibus eu vulputate ornare parturient feugiat, magna integer turgis cum dictumn platea. Nibh montes eu
sern feugiat eget facilisi vehicula risus sollicituding id viverra laoreet guisque suscipit condimenturn est. Bibendum proin egestas potenti lacinia molestie ligula termpor fusce parta
risus, velit ante dictumst suscipit senectus aliguam tempus etiam guisgue, malesuada enim sodales faucibus imperdiet nisl sociis ormare conubia..

Informacion adicional.

Nos muestra la informacion relacionada con los recursos necesarios para la realizacion de
la propuesta de TFG.
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Informacién adicional

No se ha obtenido informacién para la propuesta. &

Al crear una nueva propuesta la informacién de esta seccién se mostrara sin rellenar. Para
rellenarla el usuario con perfil estudiante debe pulsar el botén Afadir. Al pulsarlo el sistema
mostrara una ventana modal con la informacién a rellenar.

Informacién adicional

Recursos necesarios parala realizacién de la propuesta de TFG

Cancelar

Una vez introducido los datos deberemos pulsar el botdon Aceptar para actualizar la
informacién de la seccion con los datos de la ventana modal. O por el contrario pulsar el
botén Cancelar para descartar las acciones realizadas en la ventana modal.

Informacién adicional

Recursos necesarios para la realizacién de la propuesta de TFG

Larermn ipsurm dolar sit amet consectetur adipiscing elt aliquet euismod tempus at metus soclis suscipit felis, malesuada est aliguam lobortis cras mauris class marbi conubia
nostra posuere mattis arcu

Crear una propuesta de TFG.

Al acceder a la pantalla de detalle de la propuesta de TFG modelo A - Acuerdo
estudiante/profesor para crear una nueva propuesta, el estado en el cual se encuentra la
propuesta es “Nueva”.

Detalle de |a propuesta
Propuestas de TFG

Acuerdo estudiante/profesor

El estado en el cual se encuentra una propuesta se visualiza al principio de la pantalla,
antes de mostrar la informacion de las secciones descritas anteriormente.
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Para crear una propuesta deberemos rellenar las secciones descritas y pulsar el botdn
Guardar ubicado al final de la pantalla. El boton se mostrara deshabilitado hasta que se
realice algun cambio en la propuesta de TFG.

Si existe algun error en la informacién introducida en la pantalla, al pulsar el boton Guardar,
el sistema nos informara de las secciones que debemos subsanar. En caso contrario el
sistema creara la nueva propuesta y nos informara que la propuesta ha sido guardada
correctamente.

@ Solicitud procesada con éxito

Se ha realizado la operacion solicitada.

La propuesta de TFG se ha guardado correctamente.

La primera vez que guardemos una propuesta en estado “Nueva” esta cambiara de estado
a “Creada’.

Detalle de |la propuesta
Propuestas de TFG

Acuerdo estudiante/profesor

Una vez la propuesta se encuentra en estado “Creada” o “Rechazada” el botén guardar nos
permite guardar cualquier cambio realizado en la propuesta de TFG, sin cambiar el estado
de la propuesta.

Tramitar una propuesta de TFG.

Al acceder a la pantalla de detalle de la propuesta de TFG modelo A - Acuerdo
estudiante/profesor para tramitar una nueva propuesta, la propuesta de TFG se puede
encontrar en los estados “Creada” o “Rechazada’.

Importante, cuando una propuesta se encuentre en estado “Rechazada” el estudiante podra
consultar el motivo de rechazo en el detalle de la propuesta, justo debajo del estado de las
propuesta y antes de las secciones que componen la propuesta.

s Motive del rechaze

Larerm ipsumm dolor sit amet consectetur adipiscing elit, dis platea in imperdiet pukinar dui mauris est, guis pellentesque curabitur egestas nullam porttitor. Tellus dui nisi
elementum aptent nisl eget blandit velit parturient accumsan, nibh ligula ridiculus Iobortis bibendum euismod natogue proin aliguet gravida, lacinia cubilia porta placerat sagittis
3ENEAN cOmmodo iNceptos arcu. PArUrENt CUrsUs viverra posuere purus vitae aliquet class gravida, orci tellus auctor eleifend donec enim inter
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Para tramitar una propuesta de TFG simplemente nos desplazamos al final de la pantalla 'y
pulsamos el boton “Tramitar”. Al pulsarlo en sistema nos solicita la confirmacion de la acciéon
y nos informa que no podremos modificar la propuesta una vez esta ha sido tramitada.

Tramitar la propuesta de TFG

Se wva a proceder a confirmar la tramitacion de 1a propuesta de TFG.
LUna vez tramitada |la propuesta no podras realizar ninguna modificacion.
JDeseas continuar?

Recordatorio: La propuesta de TFG dehe ser walidada por tu tutora o tutor responsahble
y finalmente aceptada por 13 vicedecana o el vicedecano del Grado. Una vez |a
propuesta se encuentre aceptada se te asignara de forma automatica.

Confirmar

Si confirmamos la accion la propuesta cambia al estado “Tramitada” y el sistema nos
confirma que ha realizado la accion solicitada correctamente y remite un correo electrénico
a la tutora o tutor responsable asociado a la propuesta para que proceda a validar la
propuesta tramitada.

@ Solicitud procesada con éxito

Se ha realizada 1a operacion solicitada.

Lz propuesta de TFG ha sido tramitads correctamente.

Es importante recordar que la propuesta de TFG modelo A - Acuerdo estudiante/profesor
debe ser tramitada por el estudiante, validada por la tutora o tutor responsable y finalmente
aceptada por la titulacion para que esta sea asignada al estudiante.
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